Регистрация документов в ЦИТИС 
Cайт http://www.rosrid.ru        (Рекомендуется браузер Google Chrome)

I. Формирование Бланка исполнителя
1. Войти.  Ввести свой логин и пароль. (Для зарегистрированных ранее). Если впервые, то зарегистрироваться.
Откроется страничка «Персональные данные», ввести их и сохранить.

Справа от фамилии – «Ваша роль», Щелкнуть «Добавить роль»
Откроется окно «Изменить роль в системе» . Напротив «Организация «щелкнуть «выбрать»
Откроется окно «Выбрать организацию». Щелкнуть на строке «Найти организацию». Появится пустая строка с курсором. Ввести цифрами ОГРН ИПХФ РАН:   1035006100502
После ввода цифр появится синяя строка: ФГБУН ИПХФ РАН, щелкнуть на нее.  В результате все сведения об организации автоматически будут внесены в бланк Исполнителя.
Сохранить
Система выйдет в окно «Роли».  Заполнить все необходимые данные (кроме строки шифр диссовета).

Сохранить
В открывшемся окне появится запись: Роль пользователя успешно создана!

 Для регистрации роли, пожалуйста нажмите кнопку "Сформировать бланк".
2. Распечатать бланк,  подписать (зам. директора ИПХФ РАН, д.х.н. Бадамшина Э.Р.), поставить печать ИПХФ РАН.
3. Отсканировать подписанный бланк в формате pdf и отправить в ЦИТИС: в окне «Роли», нажать кнопку «Обзор»,   выбрать нужный файл с отсканированным подписанным бланком,  нажмите "Отправить"
Откроется окно «Роль пользователя» со статусом Отправлена на регистрацию
II. Регистрационная карта
Через некоторое время (в течение суток) появляется окошко: Сформировать  РК: нужно заполнить регистрационную карту, распечатать и подписать.
III. Сопроводительное письмо

Появляется также окошко: сформировать письмо. Распечатать это письмо в Ученом секретариате на бланке ИПХФ РАН. 

Пакет документов в ЦИТИС:

Подписать регистрационную карту и письмо (у Бадамшиной Э.Р.), поставить печати, зарегистрировать письмо в канцелярии и отправить (по почте или отвезти) 3 документа:     письмо, регистрационную карту и бланк исполнителя              (подписанные и с печатью).
